
PROJECT 
CHECKLIST

Doel & doelgroep helder in kaart 

Project: 

Moor Communicatie
 

info@moorcommunicatie.nl    www.moorcommunicatie.nl 

Meer weten? Meld je aan voor mijn inspiratiemail:
www.moorcommunicatie.nl/media 

Draagvlak creëeren

 Tussentijdse updates Projecttaal 

Nazorg 

 Maartje, aangenaam! 
Ik help je graag bij jouw project

Naam:

Datum:

Ik kan het projectdoel in één zin formuleren

Ik weet antwoord op de vijf W's van dit project* 

 Ik ken de valkuilen van mijn doelgroep

*wie wat waar wanneer waarom

Ik kan 10 kenmerken opnoemen van mijn doelgroep

Ik ken de allergieën van mijn doelgroep

Ik  ben me bewust van  de belangen van mijn doelgroep 

Ik weet waar ik mijn doelgroep kan bereiken

Mijn doelgroep is bekend met de visie van het project

Ik weet hoe vaak ik mijn doelgroep wil informeren

Ik weet waarover ik mijn doelgroep wil informeren

Ik weet hoe ik mijn doelgroep wil informeren

Ik weet wanneer ik mijn doelgroep wil informeren

Ik ben mij bewust van belangrijke mijlpalen in het project

 Ik weet hoe ik zorg dat mijn doelgroep zich gehoord
 en gezien voelt

Ik weet op welk taalniveau mijn doelgroep zit

Ik ben me bewust van het kennisniveau van de doelgroep

Ik kan een lijst met 25 lastige projecttermen maken

En ik weet hier 25 begrijpelijke alternatieven voor

Ik kan hoofd- en bijzaken van elkaar scheiden 

Ik weet aan welke info mijn doelgroep behoefte heeft 

Ik heb een plan voor de periode ná het project 

Ik weet waar mijn doelgroep terecht kan met vragen 

Ik heb een begrijpelijk handboek/Q&A-pagina/Naslagwerk 

Ik weet hoe ik na het project in contact blijf met 
de doelgroep

Mijn doelgroep kent het plan & planning van het project

Mijn doelgroep bezit de juiste middelen voor dit project

Mijn doelgroep beschikt over de  juiste competenties

Mijn doelgroep is zich bewust van het belang van 
dit project (voor hem/haar én de organisatie)

https://www.linkedin.com/in/maartjebertens/
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https://www.moorcommunicatie.nl/over-moor/

